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Como solicitar?

Clique em Upload de
Documentos Externos para
adicionar ao processo 0s
T — e ———— documentos do checklist

Doeumentas &

¥ Matricula/inscricdo no curso pretendido,
documento de aceite da instituicdo
promotora, se houver,

Como solicitar?

Inclua os sequintes documentos:

v" Folder do curso com o contelido programatico;

v Programa do evento de capacitacio solicitado,
traduzido caso ndo seja apresentado na lingua
portuguesa especificando a carga horaria e se a
capacitacio se dara em carater presencial ou a
distancia;

¥ Requerimento de autorizacio de afastamento do pais
(disponivel no SUAP), se a capacitagdo ocorrer no
exterior.

Como solicitar?

Inclua os seguintes documentos:

¥ Curriculo atualizade do servidor extraide do SIGEPE -
Banco de Talentos;
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sina de Processos
| Em tramite

Processo 23309.000643.2022-16@

Dados Gerais
Sem despacho

Encaminhar o processo COM DESPACHO para a
chefia imediata dar anuéncia referente a
correlacdo da area do curso pretendido,
necessidade do setor e Plano de
Desenvolvimento de Pessoas. O servidor devera

infformar no despacho a justificativa pela

escolha do curso apresentado.

A chefia imediata devera analisar o processo e NO DESPACHO
devera constar parecer de deferimento ou indeferimento referente
a correlacao da area do curso pretendido, necessidade do setor e
Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP e a autorizacao
quanto a reducao de carga horaria para autocapacitacao.

Caso a chefia imediata seja uma coordenagao, o processo devera
ser encaminhado para a direcao correlata para anuéncia.
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A chefia devolve o processo ao servidor requerente

- Licenga indeferida Estatudo OK?

1 O servidor requerente devera Encaminhar o processo Suap,

Licenca deferida

O servidor requerente devera incluir no processo:

- v Requerimento de solicitagdo licenga para capacitagédo
Mo requerimente devera constar a assinatura eletrénica do servidor requerente, da chefia

imediata, do diretor vinculado ao setor (DAD; DAEX, DAOG, DAPI, DEN e DAAC) e do Diretor
Geral.

Fundamentacao legal

Lei n2 8.112/90 - Arts. 96-A e 102, inciso IV, incluido e alterado
pela Lei n?2 11.907, de 02/02/20009.

Nota Técnica n? 595/2009:

Lei n® 12.772/2012.

Nota Informativa n2 287/2016;

Decreto n? 9.991, de 28 de agosto de 2019

Resolucao n° 54/2019, de 06 de setembro de 2019;

Instrucao Normativa n2 21, de 01 de fevereiro de 2021.
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Portaria IFSP n2 12 de 07 de julho de 2021;

Portaria IFSP n? 13 de 07 de julho de 2021;

Portaria IFSP n? 14 de 07 de julho de 2021;

NOCE

Colocamo-nos a disposicao para sanar possiveis duvidas através do e-
mail cgp.srt@ifsp.edu.br

ELABORADO POR
Karina Leite
Revision #2

Created Tue, Apr 12, 2022 3:10 PM by Karina Leite
Updated Tue, Apr 12, 2022 4:47 PM by Karina Leite


http://manuais.ti.srt.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-02/cmUJZN6GDO3gkpRB-imagem2.jpg

