Criando uma tarefa em seu
curso

8. Criando uma tarefa em seu curso

Uma atividade comum realizada pelo professor em sala de aula é a solicitacao de trabalhos,
pesquisas ou listas de exercicios aos alunos.

De acordo as orientacOes do professor, o aluno desenvolve estas atividades e, ao final, o aluno tem
um documento a ser entregue, que pode ser de diferentes formatos: texto, apresentacao de slides,
video, etc. E possivel também que a tarefa seja feita diretamente no Moodle, caso esta seja apenas
a entrega de um texto, nao exigindo que o aluno tenha um editor de textos (ex: Microsoft Word).

Portanto, para facilitar a solicitacao e entrega destas atividades, crie uma tarefa no Moodle
seguindo 0s passos abaixo.

Ao acessar o Moodle Apoio Virtual, sera(ao) listado(s) o(s) curso(s) no(s) qual(is) vocé estd inscrito
como “Professor” na pagina inicial, denominada “Painel”.

Para editar um curso, clique sobre o nome do curso (1) que deseja editar e em seqguida clique em
“Ativar edicao” (2), localizado no canto superir direito da pagina, como mostrado na figura 1.
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Figura 1 - Iniciando a edicao de um curso.

Para inserir uma tarefa, no bloco que delimita o tépico onde se deseja disponibilizar o arquivo,
cligue em “Adicionar uma atividade ou recurso” (Figura 2).
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Figura 2 - Acessando a opcao de insercao de tarefas em um curso.

Na janela “pop up” que aparecer, localize no menu lateral esquerdo a opcao “Tarefa” em
“Atividades e depois clique em “Adicionar”, como ilustrado na figura 3.
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Figura 3 - Selecao da atividade Tarefa a ser adicionada ao curso.
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Uma nova tela serd aberta. Insera o titulo da tarefa e sua descricdo. E possivel apresentar o
enunciado da atividade nessa descricao e optar por apresenta-la na pagina do curso (Figura 4).
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Figura 4 - Edicdo do titulo da tarefa e sua descricao.

Ha, ainda, opcao de anexar arquivos, como textos de apoio e modelos de resposta (Figura 5).
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Figura 5 - Disponibilizacao de arquivos de apoio a atividade.

Na sequéncia, edite a “Disponibilidade” para entrega da atividade. A opcao “Permite envios a
partir de” pode ser ativada. Se isso ocorrer, 0s alunos nao conseguirao postar o trabalho antes da
data que foi definida. A data final para entrega também pode ser determinada. A opcao “Data da
entrega” limita dia e horario para encerramento da atividade. E possivel impedir o envio de
trabalhos atrasados através da “Data limite”. Para utilizar essas opcoes, clique em “Ativar” (Figura
6).
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Figura 6 - Configurando a disponibilidade da atividade Tarefa.

Nao funcao de “Tipo de envio” é possivel determinar como os alunos enviarao a atividade, seja
através de “Texto online” ou “Envio de arquivo”. Na opcao “Texto online”, o professor determinara
que os alunos digitem um texto diretamente no navegador. Nesta opcao, o professor pode limitar o
ndmero de palavras a serem digitadas. J& “Envio de arquivo” permite que seja enviado um ou mais
arquivos, com tamanho maximo determinado, de acordo com a configuracao escolhida pelo
professor (Figura 7).
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Figura 7 - Configurando o tipo de envio da atividade, que pode ser “Texto online” ou “Envio de
arquivo”.

E possivel também determinar como serd dado o retorno da avaliacdo aos estudantes. Através dos
“Comentarios de feedback” pode-se comentar cada envio e os alunos podem responder. A
“Planilha de notas offline” permite baixar e enviar uma planilha com as notas de determinada
tarefa. Em “Arquivos de Feedback” é possivel enviar um arquivo, seja com a correcao feita,
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comentarios ou materiais adicionais para que o aluno desenvolva ou corrija sua atividade. E
possivel selecionar mais de um tipo de feedback. Com a funcao “Comentério na linha” ativada, os
textos dos alunos serao copiados para o espaco de comentdrios. Dessa forma, é possivel editar o
texto original nesse campo. Essa funcao sé serd ativada se “Comentarios de feedback” estiver
também ativada (Figura 8).
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Figura 8 - Tipos de “Feedback”.

Em “Configuracdes de Envio” é possivel configurar o envio da tarefa. Selecionando a opcao “Exigir
que os alunos cliquem no botao de enviar”, permite que os alunos mantenham uma versao de
rascunho no Moodle. Para que a versao final seja entregue definitivamente, o aluno precisara clicar
em “Enviar”. A opcao “Exigir aceite da declaracao de nao plagio ao enviar” trabalha a questao de
cbdpia nao autorizada nos trabalhos. Os alunos poderao reenviar ou nao os trabalhos. Isso depende
da escolha do professor no item “Tentativas abertas”. Se a opcao for “Nunca”, a atividade serd
postada apenas uma vez. Ao marcar “Manualmente”, o envio se dard quando o professor reabrir a
postagem. “Automaticamente” possibilita novos envios até que o aluno consiga atingir a nota para
aprovacao (Figura 9).
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Figura 9 - Configuracdes de envio de atividades em uma Tarefa.

A entrega de tarefas pode ser feita em grupo. O professor habilita essa configuracao, exigindo, ou
nao, que todos os membros enviem o trabalho (Figura 10).
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Figura 10 - Configuracdes de envio em grupo de uma Tarefa.

Em “Notificacbes” é possivel configurar o envio de mensagens informando sobre novas postagens,
envios atrasados ou conclusao da avaliagao (Figura 11).
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Figura 11 - Configurano o envio de notificacbes sobre uma Tarefa.

No bloco “Notas”, o professor pode optar por nao atribuir nota ou usar escala ou pontuacao
(méxima de 100 pontos), de acordo com a modalidade de avaliacdo escolhida. E possivel, dentre
outras possibilidades, escolher diferentes métodos; avaliar os trabalhos dos alunos sem identifica-
los; indicar se a avaliacdo estad em revisao, concluida, pronta para publicacao ou publicada (Figura
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Figura 12 - Configurando a forma de atribuicao de notas a uma Tarefa.
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